FoRLiver TJEKLISTE for madgruppen

- lees mere i Handbog for arrangerer

Tjeklisten er ment som en hjaelp til at fa overblik og kommme godt i gang med arbejdet. Det er en god idé at
gennemga listen sammen i styregruppen eller arbejdsgruppen. Pa den made kan | hjeelpe hinanden med at
prioritere, afklare snitflader og serge for at listen passer til jeres lokale kontekst. Husk ogsa at justere

opgavelisten undervejs, hvis noget aendrer sig. God forngjelse!

Opstart og rekruttering

Find en tovholder for gruppen og eventuelt en suppleant.
Skaf et passende antal frivillige til arbejdsgruppen.
Sag inspiration og tal om jeres dremme og idéer - vent gerne til fase 2 med at blive realistiske.

Lav en madeplan for arbejdsgruppen og aftal hvordan | kommmunikerer mellem maderne.
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Serg for at alle far oprettet en profil pa www.frivillig.dk og finder jeres stafet-gruppe.

Seet mal og prioriter opgaver

Tal om hvilke madtilbud | vil fokusere p3a, vurdér skonomien i det og saet et konkret mal.
Aftal eventuelle omkostninger med formandskab og kasserer, men hold udgifterne nede.

Skab et overblik over opgaverne og prioriter dem, sa det bliver nemmere at justere lgbende.
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Vurdér om | har brug for frivillige hjaelpere til enkeltstdende opgaver.

Koordinering og opgavelasning

1 Planlaeg og koordinér udbuddet af sund mad og drikke til stafetten.
o Aftal med styregruppen hvilken forplejning der skal vaere til de frivillige.
o Aftal med Fightergruppen hvem der er ansvarlig for mad og drikke til Fighterne.

[l Forseg at fa lokale virksomheder og cateringfirmaer til at donere ravarer eller levere
faerdigtilberedt mad til en favorabel pris — eller som en donation (i samarbejde med fundraising).

1 Serg for faciliteter til madsalg — vand, strem, affaldshandtering mv. (i samarbejde med logistik).
o Tag hgjde for at | skal kunne opretholde en god hygiejne. Der skal eksempelvis veere adgang til at
vaske haender, og | skal have kolekapacitet til at opbevare maden forsvarligt.
o NB: Stafet For Livet er et “lejlighedsvist arrangement” og derfor stiller fedevarestyrelsen ikke krav
om fast gulv, uddannelse i handtering af mad og lignende. MEN | har stadig et ansvar for at
opbevare og handtere mad forsvarligt.

1 Opret produkter i stafet-shoppen pa hjemmesiden, hvis | vil lave forsalg (i samarbejde med PR).

] Indhent lejlighedstilladelse ved det lokale politi, hvis | @nsker at saelge @l eller vin pa stafetten (i
samarbejde med formandskabet).

[0 Kommuniker muligheden for at kebe mad og drikke via hjemmesiden, sociale medier og i
deltagerbreve (i samarbejde med PR og holdgruppen).

] Serg for frivillige hjeelpere til at forberede og seelge maden — og til at rydde op.
o Lavenvagtplan og forbered de frivillige pa den opgave de skal lgse.
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1 Skaf materialer
o Service til servering og handtering af maden.
Borde og stole.
Prisskilte med MobilePay nr. eller QR-kode (i samarbejde med kassereren).
Pengekasse til kontanter og byttepenge.
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Afvikling af stafetten

[ Klarger salgsboden og det omrade hvor man kan spise maden.
1 Tag godt imod frivillige hjeelpere, seet dem ind i opgaverne og tak dem for indsatsen.

1 Synligger labende muligheden for at kebe mad og drikke
o Fa konferencieren til at naavne det fra scenen i lgbet af dagen.
o Ga en "salgsrunde” til holdteltene med snacks og kolde drikke.
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Lav udsalg pa overskydende varer inden stafetten slutter.

1 Ryd op i og omkring salgsboden.

Evaluering og afrunding

Tak alle der har bidraget til arbejdsomradet — frivillige hjelpere, donorer mv.
Lav en evaluering i arbejdsgruppen med anbefalinger til naeste ars arbejde.
Find ud af hvem der er med til naeste ar, og lav en plan for hvordan | inviterer nye frivillige med.

Bidrag til den samlede evaluering i styregruppen.
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Husk at fejre jeres indsats!

Hjeelp, viden og redskaber

Handbog for arrangerer af Stafet For Livet (bestilles i materialebestillingen pa frivillig.dk)
Netvaerksgruppe for mad-frivillige: www.facebook.com/groups/sfimad

Udvalgte dokumenter pa www.frivillig.dk > Din gruppe > praktisk info > mad
e Best practice om mad

e Frivilligopslag: Madtovholder

e Frivilligopslag: Mad gruppemedlem

e |déer til sunde madtilbud med fa ingredienser
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