FOR Lver TJEKLISTE for holdgruppen

- lees mere i Handbog for arrangerer

Tjeklisten er ment som en hjaelp til at fa overblik og kommme godt i gang med arbejdet. Det er en god idé at
gennemga listen sammen i styregruppen eller arbejdsgruppen. Pa den made kan | hjeelpe hinanden med at
prioritere, afklare snitflader og serge for at listen passer til jeres lokale kontekst. Husk ogsa at justere

opgavelisten undervejs, hvis noget aendrer sig. God forngjelse!

Opstart og rekruttering

Find en tovholder for gruppen og eventuelt en suppleant.
Skaf et passende antal frivillige til arbejdsgruppen.
Sag inspiration og tal om jeres dremme og idéer - vent gerne til fase 2 med at blive realistiske.

Lav en madeplan for arbejdsgruppen og aftal hvordan | kommmunikerer mellem maderne.
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Serg for at alle far oprettet en profil pa www.frivillig.dk og finder jeres stafet-gruppe.

Seet mal og prioriter opgaver

Saet et mal for antal hold og afstem forventningerne med styregruppen.
Aftal eventuelle omkostninger med formandskab og kasserer, men hold udgifterne nede.

Skab et overblik over opgaverne og prioriter dem, sa det bliver nemmere at justere lgbende.

O 0Oo0oa0o

Vurdér om | har brug for frivillige hjaelpere til enkeltstdende opgaver.

Koordinering og opgavelasning

[0 Opret et "Abent hold” pa hjemmesiden, s alle i lokalomradet har mulighed for at deltage.
o Bydlgbende nye deltagere pa holdet velkomne og send dem praktisk info.
o Sorg for faciliteter til det abne hold (i samarbejde med logistik).

1 Opseg neglepersoner fra lokalomradet og invitér dem til at stille hold.
o Ring til holdkaptajner fra de seneste tre stafetter. Invitér dem til at stille hold igen, og motiver dem
til at oprette holdet med det samme, sa der kommer liv pad hjemmesiden.
o Kontakt foreninger i omradet og sperg dem om | ma komme og fortaelle om stafetten.
o Kontakt virksomheder og tilbyd dem gerne en pakkelgsning med faciliteter og mad.
o Kontakt efterskoler og tilbyd gerne en pakkelgsning med faciliteter og mad.

1 Synligger muligheden for at stille hold bredt i lokalomradet (i samarbejde med PR).
o Del gode historier om holdkaptajner pa sociale medier og link til hjemmmesiden.
o Deltag pa messer og til andre lokale events, hvor | kan komme i dialog med mange.

[0 Byd lebende velkommen til tilmeldte holdkaptajner.
o Lav et velkomstopslag pa Facebook med link til holdsiden og en opfordring om at g med pa
holdet eller stgtte holdets indsamling (i samarbejde med PR).
o Skriv en personlig mail eller ring til holdkaptajnen for at opbygge en personlig kontakt.
o Lav gerne en velkomstpakke og aflever den hos holdkaptajnen.
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] Stet holdkaptajnerne med praktisk info og inspiration til at styrke holdanden.
o Send praktisk info og idéer til holdkaptajnen i god tid for stafetten.
o Motivér holdene til at indsamle penge (i samarbejde med Fundraisinggruppen,.
o Invitér holdkaptajnerne til at mades forud for stafetten.
o Send en motiverende hilsen til holdkaptajnerne kort tid fer stafetten.

[J Forbered et velkomstomrade pa stafetten hvor man kan fa praktisk info og hjaelp til tilmelding
pa dagen (i samarbejde med kasserer og logistik).

Afvikling af stafetten
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Klarger faciliteter og materialer.

1 Veer gode veerter for holdkaptajnerne og deltagerne pa det dbne hold.
o Skab en god ankomst sa alle faler sig velkomne og velinformerede.
Introducer deltagerne pa det dbne hold for hinanden og lav gerne en faelles aktivitet.
Besag holdkaptajnerne i deres telte og anerkend deres indsats.
Lav gerne en feelles samling for holdkaptajnerne i lebet af stafetten.
Skab en god afslutning sa alle foler sig vaerdsat — uddel gerne diplomer.
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1 Tag billeder af holdene og del dem pa sociale medier (i samarbejde med PR).

1 Fa konferencieren til lsbende at saette fokus pa holdinitiativer (i samarbejde med program).

1 Ryd op i og omkring velkomstomrddet og det dbne hold.

Evaluering og afrunding

Tak holdkaptajnerne og invitér dem gerne til et evalueringsmede med arbejdsgruppen.
Lav en evaluering i arbejdsgruppen med anbefalinger til naeste ars arbejde.
Find ud af hvem der er med til naeste ar, og lav en plan for hvordan | inviterer nye frivillige med.

Bidrag til den samlede evaluering i styregruppen.
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Husk at fejre jeres indsats!

Hjaelp, viden og redskaber

Handbog for arrangerer af Stafet For Livet (bestilles i materialebestillingen pa frivillig.dk)
Netvaerksgruppe for hold-frivillige: www.facebook.com/groups/sflhold
Designguide (logo, farver, billeder og skabeloner): www.frivillig.dk/designguide/

Udvalgte dokumenter pa www.frivillig.dk > Din gruppe > praktisk info > hold
Holdkaptajnmede-guide

Idékatalog holdfundraising

Generel info til holdkaptajner

Nye malgrupper: Inspiration og redskaber
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