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Funktioner for holdkaptajnen

Som holdkaptajn har du adgang til en raeekke funktioner, der kun er tilgeengelige
for dig. Bemaerk, at disse funktioner kun er tilgeengelige, nar du befinder dig pa
siden for det hold, du er holdkaptajn for.

Bemeerk, at det er muligt at have flere holdkaptajner pa et hold. Det kraever, at
én bruger opretter holdet og dermed automatisk bliver holdkaptajn. Andre
holdkaptajner skal s@rge for at vaere oprettet som bruger pa Stafet For Livets
side.

Den oprindelige holdkaptajn skal derefter skrive til stafetforlivet@cancer.dk og
oplyse om, at den anden bruger skal tilfgjes som holdkaptajn.
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Tilmeld deltager

Du kan tilmelde deltagere til dit hold.
Det ger du ved at navigere ind pa dit hold og derefter abne oversigten over
deltagere — klik pa feltet Deltagere.
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@verst pa oversigten klikker du pa Tilmeld deltager.

Holdets deltagere (16)

' ~ | 7 __ Y
| Tilmeld deltager | | Send mail til deltagere |
- VN 4

Derefter abner formularen for tilmelding af flere deltagere. Du skal veelge hvor
mange voksne og hvor mange bern, du vil tilmelde. Derefter skal du skrive deres
navne. Det er disse navne, der vil fremga pa deltager- og donationslisten pa
holdets side.

Nar du er faerdig, klikker du pa Ga til betaling og faerdigger betalingen med
enten kort eller MobilePay.

Send mail til deltagere

Nar der er tilmeldte deltagere pa dit hold, har du mulighed for at skrive til dem
pa mail. Da det ikke er alle deltagere, der har oplyst en mailadresse ved
tilmelding, kan der kun sendes mails til de deltagere, som vi har en mailadresse

pa.

Se eksempel pa mail til sidst i dette afsnit.

For at sende mail til deltagerne, skal du dbne oversigten over deltagere — klik pa
feltet Deltagere.

Deltagere —
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@verst pa oversigten klikker du pa Send mail til deltagerne.

Holdets deltagere (16)

(Tilmeld deltager ) ( Send mail til deltagere )

Nu dbnes et vindue, hvor du kan skrive mailen.

Emne *

Besked*

Vedheaeft filer

Understattede formater label

Mailen skal indeholde folgende:

e Emne: Et kort og beskrivende emne (max. 200 tegn).
e Besked: Selve teksten i mailen (max. 10.000 tegn).

Din mail vil altid starte med "Kaere [fornavn pa modtager]’, da systemet selv

fletter fornavn pa modtageren ind. Det vil sige, at hvis modtageren hedder
Amalie, vil mailen starte med "Kaere Amalie”.
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Begge felter kan indeholde emojis. Hvis du er pa en Windows computer, kan du
tilgd emojis ved at holde Windows-tasten inde og trykke pa . (punktum).

Hvis du ensker at indsaette et link, skal du kopiere URLen fra hjemmesidens
adressefelt ind i teksten.

Bemeerk, at der automatisk indsaettes et link til holdets side nederst i mailen, s&
det behgver du ikke selv indsactte.

Vedhaeft filer

Derudover har du muligheden for at vedhasfte op til tre filer til mailen. Filerne
ma max. vaere 25 MB per fil.

Folgende filtyper er tilladt: doc, docx, ppt, pptx, xls, xIsx, pdf, bmp, png, jpg, jpeg.
svg, gif, mp4, mov, mp3.

Hvis du ensker at fjerne en vedhaeftet fil, skal du klikke pa Fjern ud for den
pagaeldende fil.

excel test.xlsx
Filsterrelse label: 8.6 KB

Nar du er tilfreds med din mail, skal du klikke pa Send mail.

Derefter abnes nedenstdende vindue. Hvis du gnsker at sende endnu en mail,
skal du klikke pa Send ny mail. Ellers skal du klikke pa Afslut og luk.

“ Din mail er sendt

—

Din besked er sendt afsted til deltagerne pa holdet

Afslut og ik
< Send ny mail )
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Bemeerk, at eftersom du som holdkaptajn selv fremgar pa deltagerlisten, vil du
selv modtage mailen, du sender til deltagerne.

‘Reply to' er sat til den mail, som du er logget ind med. Det betyder, at hvis
modtageren besvarer mailen, vil deres svar blive sendt til den mailadresse, som
du er logget ind med.

Eksempel pa mail:

Tak fordi du vil vaere med!

. B . Svar | % Svartilalle | —> Videresend ‘ 8 || |
Stafet For Livet <info@kundeservice.cancer.dk> | @ | © © G

Til @ Amalie Hougaard Christensen on 19-11-2025
@ Hvis der er problemer med visningen af 1, kan du klikke her for at f3 vist den i en webbrowser.

1224 _Donation.jpg
10 KB

~

Abn i browser
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Stafet For Livet

Keere Amalie

Tusind tak fordi | vil deltage pa Amalies hold. Jeg ser meget frem til et fantastisk
dagn, hvor vi skal labe, samle ind og mindes — og stette dem, vi har keer.

Jeg haber, at | alle vil hjeelpe med at samle sa mange penge ind som muligt. Det
kan for eksempel vaere gennem:

-Rundesponsorer

-Personlige donationer fra jeres netvaerk

-Teendte lys til minde og stette

-At opfordre venner og familie til at blive en del af vores hold

Jeg har vedhasftet vores holds personlige @QR-kode, som | er meget velkomne til
at printe og dele.

Hvis | har spergsmél eller idéer, sa sig endelig til — alt input er velkomment. Mere
praktisk information om weekenden, kommer nar vi nasrmer os.

Mange hilsner
Holdkaptajnen

LINK TIL HOLDSIDE

Kraeftens Bekaampelse
Strandboulevarden 49, 2100 Kebenhavn @

stafetforlivet@cancerdk

= TIf: 35 2575 03
& Dit ID:

@nsker du ikke l@ngere at modtage disse mails, kan du afmelde dig her

Vi passer pd dine personoplysninger. Du kan kese mere om, hvordan vi behandler dine oplysninger i vores
privatiivspolitik.

CVR: 55629013
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QR-koder til MobilePay og Rediger hold

Nar du er logget ind med din Stafet For Livet profil, kan du @verst til hgjre pa dit
holds side se to links til hhv. download af QR-koder og redigering af hold.

Download GR kode .  Rediger hold /

Holdkaptajn: 310 aueg

Brugertest

3570 kr.

Indsamlingsmal: 100 Kkr.

Tilmeld dig holdet Stet holdet -.. movioray  VISA

Ved at klikke pa '‘Rediger hold’, abnes den samme formular, som du brugte til at
oprette holdet. Du kan andre holdets navn, indsamlingsmal, billede, motto og
begrundelse for deltagelse. Husk at gemme andringerne i bunden af
formularen.

Nar du klikker pa ‘Download QR kode’, downloades en ZIP-fil, hvori du finder
holdets to QR-koder til MobilePay.

Den, der hedder Donation, er den samme, som vises pa holdets side. Denne kan
deles pa sociale medier og printes til brug pa selve stafetdagen, men den ma
kun bruges til donation af penge til holdet. Donationerne fremgar som en del af
holdets indsamling og pa holdets donationsliste.

Den, der hedder Kab, kan bruges, hvis dit hold saelger varer ved stafetten. Det
kan f.eks. veere salg af is i jeres holdtelt. Til dette formal kan den printes og
bruges ved betaling af varen. Salgene fremgar som en del af holdets indsamling
og pa holdets donationsliste.

OBS: Hvis du gnsker at sende en mail til dine deltagere med en vedhasftning af
QR-koderne, skal du vaere opmaerksom p3, at den fil, du har downloadet med
QR-koderne, er en ZIP-fil, som ikke kan vedhaeftes i mailen. Derfor skal filen
pakkes ud, fer du kan vedhaefte billederne. Det ger du ved at klikke pa filen

| Holdets MobilePay- og QR-koder.zip € 27-11-2025 11:20 ZIP-komprimeret ... 18 KB
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Klik herefter Udpak alle

o
£

Udpak
alle

Veaelg herefter, hvor de skal gemmes og klik Pak ud

{ Udpak ZIP-komprimenede mapper

Veelg en destination, og udpak filer

Filerme pakioes ud Bl denne mappe

B Wis Filerne, ndr udpakningen e fuldion

T

Nu er dine filer klar og i det rigtige format til at kunne blive vedhaeftet i mailen.
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