e TJEKLISTE for logistikgruppen

- lees mere i Handbog for arrangerer

Tjeklisten er ment som en hjaelp til at fa overblik og kommme godt i gang med arbejdet. Det er en god idé at
gennemga listen sammen i styregruppen eller arbejdsgruppen. Pa den made kan | hjeelpe hinanden med at
prioritere, afklare snitflader og serge for at listen passer til jeres lokale kontekst. Husk ogsa at justere

opgavelisten undervejs, hvis noget aendrer sig. God forngjelse!

Opstart og rekruttering

Find en tovholder for gruppen og eventuelt en suppleant.
Skaf et passende antal frivillige til arbejdsgruppen.
S@g inspiration og tal om jeres dreamme og idéer - vent gerne til fase 2 med at blive realistiske.

Lav en madeplan for arbejdsgruppen og aftal hvordan | kommmunikerer mellem maderne.
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Serg for at alle far oprettet en profil pa www.frivillig.dk og finder jeres stafet-gruppe.

Saet mal og prioriter opgaver

Saet konkrete mal for logistikgruppens arbejde og afstem forventningerne med styregruppen.
Aftal omkostninger med formandskab og kasserer, men hold udgifterne nede.

Skab et overblik over opgaverne og prioriter dem, sa det bliver nemmere at justere lgbende.
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Vurdér om | har brug for frivillige hjeelpere til enkeltstdende opgaver.

Koordinering og opgavelasning

1 Find en egnet lokation til stafetten (i samarbejde med formandskabet).

1 Planleeg og koordiner de praktiske forhold omkring stafetten.
o Sorg for adgang til el, vand og evt. afleb.
Lav en god pladsfordeling som understatter faellesskabet pa stafetten.
Planlaeg én eller flere ruter omkring stafetpladsen med plads til bAde lgb og gang.
Hjaelp arbejdsgrupperne med at skaffe de nodvendige faciliteter (telte, borde, stole mv.).
Sarg for parkeringsforhold, skiltning og et tydeligt velkomstomrade.
Serg for toiletforhold og eventuelt badefaciliteter.
Serg for affaldshandtering.
Anskaf rutemarkering, rundeteellere og start/mal-portal.
Anskaf scene + ngdvendig lyd og lys (i samarbejde med Programgruppen).
Serg for lyskilder til aften- og nattetimerne og ger plads til overnattende deltagere.
Tag hgjde for forskellige vejrsituationer.
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I Indhent tilladelser og serg for at sikkerheden er i orden (i samarbejde med formandskabet).
o Tag "sikkerhedstesten” for at fa det fulde overblik over tilladelser (se link nederst).
o Lav entegning over omradet hvor scene, telte mv. er tegnet ind — oversigten skal bruges ifm.
anmeldelse til myndighederne, og kan med fordel haenge synligt pa stafetten.
o Skaf ferstehjeelpsvagter til stafetten (gerne frivillige eller deltagere).
o Lav en aktionsplan (i samarbejde med formandskabet).
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1 Serg for opbevaring af materiel mellem stafetterne.

[ Serg for frivillige hjeelpere til etablering, lesbende opgaver og nedtagning.
o Lav envagtplan og forbered de frivillige pa den opgave de skal lgse.
o Sergfor at der hele tiden er en pladsansvarlig til at lede og koordinere arbejdet.
o Overvej at fa en nattevagt til at passe pa lejet og lant materiel der er opstillet for eventet.

Afvikling af stafetten

Tag godt imod frivillige hjeelpere, seet dem ind i opgaverne og tak dem for indsatsen.
Etablér pladsen og klarger ruterne.

Hold @je med vejrudsigten og reager pa voldsomt vejr.

Rengear toiletterne og tem affald lebende.

Nedbryd pladsen og serg for at aflevere omrdadet i paen stand.
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Aflever lejet og lant materiel.

Evaluering og afrunding

Tak alle der har bidraget til arbejdsomradet — frivillige hjelpere, donorer mv.
Lav en evaluering i arbejdsgruppen med anbefalinger til naeste ars arbejde.
Find ud af hvem der er med til naeste ar, og lav en plan for hvordan | inviterer nye frivillige med.

Bidrag til den samlede evaluering i styregruppen.
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Husk at fejre jeres indsats!

Hjeelp, viden og redskaber

Handbog for arrangerer af Stafet For Livet (bestilles i materialebestillingen pa frivillig.dk)
Netvaerksgruppe for logistik-frivillige: www.facebook.com/groups/sfllogistik
Sikkerhedstest:https://dialog.cancer.dk/MHCwa/DefaultAn.aspx?Instance=722F&LoginType=0C&Q
uestionnairelD=085D025F&LayoutiD=085D0258&BroadcastID=&CheckSum=4C5B0758

Udvalgte dokumenter pa www.frivillig.dk > Din gruppe > praktisk info > logistik
e Handbog for arrangerer af Stafet For Livet

De 10 logistiske bud

Frivilligopslag: Logistiktovholder og gruppemedlem

Guide til indretning af SFL-omradet

Idékatalog til rundeteaeller
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