T TJEKLISTE for lysgruppen

- lees mere i Handbog for arrangerer

Tjeklisten er ment som en hjaelp til at fa overblik og kommme godt i gang med arbejdet. Det er en god idé at
gennemga listen sammen i styregruppen eller arbejdsgruppen. Pa den made kan | hjeelpe hinanden med at
prioritere, afklare snitflader og serge for at listen passer til jeres lokale kontekst. Husk ogsa at justere

opgavelisten undervejs, hvis noget aendrer sig. God forngjelse!

Opstart og rekruttering

Find en tovholder for gruppen og eventuelt en suppleant.
Skaf et passende antal frivillige til arbejdsgruppen.
S@g inspiration og tal om jeres dreamme og idéer - vent gerne til fase 2 med at blive realistiske.

Lav en madeplan for arbejdsgruppen og aftal hvordan | kommmunikerer mellem maderne.
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Serg for at alle far oprettet en profil pa www.frivillig.dk og finder jeres stafet-gruppe.

Saet mal og prioriter opgaver

Saet et mal for antal solgte lysposer og afstem forventningerne med styregruppen.
Aftal eventuelle omkostninger med formandskab og kasserer, men hold udgifterne nede.

Skab et overblik over opgaverne og prioriter dem, sa det bliver nemmere at justere lgbende.
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Vurdér om | har brug for frivillige hjaelpere til enkeltstdende opgaver.

Koordinering og opgavelasning

1 Planlaeg og koordiner programmet for lysceremonien (i samarbejde med programgruppen).
o Skaf en egnet taleri god tid sa navnet kan skrives pa programmet.

Book musikere eller sgrg for at der kan afspilles stemningsmusik.

Lav en minutplan og et brief til konferencieren og evrige involverede.

Beslut jer for hvordan | vil stille lysposerne op til ceremonien.

Veer forberedt pa forskellige vejrudfordringer — bade kraftig regn og terke.
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1 Serg for faciliteter til lyssalg pd dagen og til lysceremoni (i samarbejde med logistik).

1 Serg for frivillige hjeelpere til salg pa dagen, opstilling forud for ceremonien og oprydning.
o Lavenvagtplan og husk at der typisk er travlt lige op til ceremonien.

1 Seaelg sd mange lysposer som muligt i tiden op til stafetten.
o Brug sociale medier til lsbende at fortaelle om muligheden for at kabe en lyspose via hjemmesiden
(i samarbejde med PR)
o Inspirer holdkaptajnerne til at saelge lysposer som en del af deres holdindsamling (i samarbejde
med holdgruppen).
o Lavensalgsbod ifm. udvalgte arrangementer, hvis | har ressourcerne.

1 Skaf materialer:
o Lysposer (bestilles gratis via materialebestillingen pa frivillig.dk).
o Skriveredskaber og lignende til at dekorere poser.
o Borde og stole sa folk kan sidde og skrive lysposer i ro og fred.
o Fyrfadslys eller lignende lyskilder til at saette i poserne under ceremonien.
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Tort sand til at fylde i bunden af poserne, s& de star stabilt.

Fyrfadslightere.

Traekvogn, store plader eller lignende, sa | kan flytte mange klargjorte poser ad gangen.
Prisskilt med MobilePay nr. eller QR-kode (i samarbejde med kassereren).

Pengekasse til kontanter.
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Afvikling af stafetten

L Klarger salgsboden og det omrdde hvor folk kan tegne og skrive pa lysposer i fred og ro.
[J Download listen over “lys solgt pa hjemmesiden”, og skriv hilsnerne pa de fysiske poser.
I Lav en udstilling med dekorerede lysposer, sa andre bliver inspirerede.
1 Synligger lsbende muligheden for at kabe lysposer og fortael om aftenens lysceremoni.
o Fa konferencieren til at naevne det fra scenen i lgbet af dagen.
o Ga en "salgsrunde” til holdteltene.
[ Klarger lysposerne i god tid inden lysceremonien begynder.
1 Tag billeder af udvalgte lysposer og del dem pa Sociale Medier (i samarbejde med PR).
1 Lad poserne lyse sd laenge som muligt og ryd dem op med forsigtighed - nogle deltagere vil

gerne have dem med hjem.

1 Ryd op i og omkring salgsboden.

Evaluering og afrunding

Lav en evaluering i arbejdsgruppen med anbefalinger til naeste ars arbejde.
Find ud af hvem der er med til naeste ar, og lav en plan for hvordan | inviterer nye frivillige med.

Bidrag til den samlede evaluering i styregruppen.
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Husk at fejre jeres indsats!

Hjaelp, viden og redskaber

Handbog for arrangerer af Stafet For Livet (bestilles i materialebestillingen pa frivillig.dk)
Netvaerksgruppe for lys-frivillige: www.facebook.com/groups/sfllys

Udvalgte dokumenter pa www.frivillig.dk > Din gruppe > praktisk info > lys
e Frivilligopslag: Lystovholder og gruppemedlem

e (Guide til opsaetning af lys i Kreeftens Bekaempelses logo

e Guide til lystale

e PR-materiale til lyssalg
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