
Redigering af lokalforeningernes hjemmesider 
på cancer.dk 
 

 
 
Sådan kommer du ind på hjemmesiden i 
backend: 
 
I hovedmenuen til venstre klikkes på pilen ud for 
Om os, derefter Kontakt, derefter 
Lokalforeninger og så vælger du din 
lokalforening: 

 

 
  
 
 
 
 
 

Frontend: Det brugerne ser, når de 
klikker ind på jeres hjemmeside på 
cancer.dk. 
 
Backend: Det, I som ejere af 
hjemmesiden redigerer i. Dvs. 
Optimizely, som er KB’s system. 



Det første man ser på hjemmesiden, er det, vi backend kalder Hero’en. Det er 
her, der står hvilken lokalforening I er. Her kan I redigere den indledende tekst 
samt sætte et billede eller video ind. Hero’en er altså det første man læser på 
jeres side og ser sådan ud i frontend: 
 

 
 
I redigerer Hero’en under det felt, der hedder Faste moduler, som vist herunder: 
 
 

 
 
Klik på de tre prikker til højre på samme linje som den røde cirkel og vælg Edit.  



 
 
Så kommer du ind i dette felt, og kan nu både ændre i titel og i manchet: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Hvis du skal redigere på resten af siden, så skal du vælge det modul, der hedder 
content, som er markeret med rød cirkel herunder: 
 
 

 
 
 
 
 
Når der skal oprettes en ny boks, rullemenu eller andet klikkes på knappen 
Select Content + Create a new Block 
 
 



 
 
Herefter får du vist oversigten over de forskellige former for bokse, menuer og 
andet du kan bruge på hjemmesiden. De mest brugte ligger i den øverste linje 
under Suggested Block Types: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Beskrivelse af de 4 mest brugte bokse: 
 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
Når man ønsker at oprette en ny boks, vil denne altid skulle navngives: 
 

 
 
Det er vigtigt at boksen navngives med en sigende tekst, da det er den 
overskrift der kommer til at fremgå i oversigten for hjemmesidens opbygning: 
 

 
 
Ud fra hver overskrift/boks er der 3 prikker … som giver adgang til at rette i 
oplysningerne der ligger under de nævnte emner på hjemmesiden. 
 
Klik på de tre prikker … og vælg Quick Edit for at udfylde den nylavede boks 
med den ønskede tekst. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Hver gang der laves rettelser, er det vigtigt at huske at publicere ændringerne 
så de slår igennem på hjemmesiden. 
 
Systemet vil selv gøre opmærksom på det ved at knappen med Publish 
changes (publicer ændringer) ændrer farve til blå når du kan gemme 
ændringerne, eller så vil det blive vist øverst i højre hjørne hvor man også har 
mulighed for at publicere ændringerne. 

 



 
Nå man opretter en ny boks vil den automatisk komme til at ligge nederst på 
listen. For at ændre på boksen placering på hjemmesiden klikker man på de tre 
prikker … ud fra den ønskede boks hvor man får følgende muligheder frem: 
 

 
Her vil du igen kunne gøre brug af Quick Edit (hurtig redigering) som giver 
adgang til at rette i teksten i de forskellige forslag mens knapperne Move 
up/Move down giver adgang til at flytte indholdet op og ned på hjemmesiden 
alt efter hvor informationen skal placeres på siden. 
 
 
 
 
 


