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BILAG 2.1:

Redskaber til processtyring

Formal

Formalet med dette vaerktgj er at give et red-
skab til, hvordan man kan styre eller tilrette-
laegge planlaegningen af et event, made eller
lignende.

Veerktgjskassen bestadr af en skabelon/red-
skab til processtyring i praksis.

Processtyring

Processtyring kan beskrives i forskellige mo-
deller. Det kan se komplekst ud, men kan ogsa
geres meget enkelt — formalet er blot at gere
det nemt at holde et overblik, en red trad i
planlaagningen og hjeelpe til at komme godt i
mal med den opgave, man har planlagt.

Der er nedenfor lavet en firetrinsraket, som
kan felges:

1) Start altid med formalet

Inden | gar i gang med planlaegningen, anbefa-
les det, at | starter med en dreftelse af forma-
let. Dette er en god ide for at sikre, at | er enige
om, hvad | gnsker at fa ud af det event, arran-
gement, ide, mv,, som | vil arbejde med.

2) Lav en feelles brainstorm og organiser jeres
ideer

| har nu draftet formalet med jeres initiativ.

Start med at skrive jeres projekt/formal i en

cirkel, se bilag. | kan nu drafte ideer, som | kan

koble pa projektet/formalet for at fa det til at

ske i praksis.

Formalet med en faelles brainstorm er, at | skal

generere ideer — husk at taenke stort. Der er
ingen begraensninger.
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3) Organiser jeres ideer

Efter at | har gennemfart jeres brainstorming,
anbefales | at lave en oversigt over alle de
gode tanker og ideer, som | har. | kan derfor ar-
bejde med at organisere jeres ideer, sa | er
sikre pg, at | far samlet op, og ikke mindst far
ideerne til at leve. Til dette kan | bruge redska-
bet mind-map.

Med mind-map redskabet kan | organisere je-
res ideer ud fra forskellige temaer og under-
emner, og maske | far gje pa nogle sammen-
haenge. | bilaget finder | en skabelon for en
mind-map og et eksempel p3, hvordan en
mind-map kan udfyldes.

4) Udfyld en proceslinje/tidsplan frem imod
jeres arrangement

| er nu skarpe pa formalet med jeres initiativ,

og | har idegeneret, sd nu er det tid til, at | far

ideerne til at leve. Til denne del kan | bruge en

proceslinje/tidsplan.

Formalet med en proceslinje/tidsplan er at
hjeelpe jeres planlaegning godt pa vej. Det er
derfor en god ide, hvis | starter med at finde et
tidspunkt for, hvornar jeres arrangement skal
afvikles. Herefter kan | regne baglaens og ind-
saette tidspunkter for, hvordan | skal ivaerk-
seette de enkelte punkter i planen.

Det er en god ide, at | seetter tidspunkter pa
proceslinjen, sa | er sikre p3, at | far sat jeres
forskellige ideer og initiativer i gang i rette tid,
inden at jeres arrangement skal afvikles.
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Brainstorming-vcerktgj

Projekt / formdl
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Mind-mapping vcerktaj

Tilfej her en sub-ide

Tilfej her jeres ide, som
Tilfej her en sub-ide Tilfej her en sub-ide udspringer af den primaere ide /

/ /

Tilfej her en ide, som
relaterer til eller udspringer af

Tilfej her en ide, som relaterer Tilfej her en ide, som relaterer
til eller udspringer af til eller udspringer af

\/

Tilfej her jeres ide, som
udspringer af den primaere ide

/

Tilfej her jeres ide, som
udspringer af den primaere ide

Tilfej her en ide, som
relaterer til eller udspringer af

Tilfej her en sub-ide
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Eksempel pa hvordan en mind-map kan udfyldes:

Lav en liste med
forstevalg af navne

Ungkraeft indledningsvis
Cases som 'debatstarter’

Tilfej her en sub-ide

/

Repraesentanter med
sundhed som maerkesag

Tilfej her en sub-ide

/

Patientperspektiv

Tilfej her en ide, som relaterer Tilfej her en ide, som relaterer
til eller udspringer af til eller udspringer af

\/
/

Vaelgermaede/
debatmede

Deltagere o ; ;
Tilfaj her jeres primaere ide

Tilfgj her jeres ide, som
udspringer af den primeere ide

Overskrift:

Hvordan hjaelper vi borgerne
i det tveersektorielle
samarbejde?

Tilfej her en sub-ide
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Kommunikationsplan for
rekruttering til arrangement og
kommunikationsplan for
medlemsrekruttering
Tilfej her en sub-ide

/

Fokus pa ekstern
kommunikation og
medlemsrekruttering

Tilfej her en ide, som
relaterer til eller udspringer af

Kommunikation

Tilfgj her jeres ide, som
udspringer af den primeere ide

Emne: Senfelger

Tilfaj her jeres ide, som
udspringer af den primeere ide

/

Beskaeftigelse og
sundhedsforvaltning

Tilfej her en ide, som
relaterer til eller udspringer af
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Proceslinje/tidsplan

Idéudvilking Veelgermede
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Proceslinje / tidsplan med eksempel

Udarbejdelse af Kontakte politikere Udarbejde diverse Feerdiggere drejebog
kommunikationsplan materialer med spergsmal til
til medhgrerne debat

Idéudvilking Veelgermede

Arbejdsgruppe- Udarbejdelse af Aktivere Finde patientcases Opfelgning
mede kommunikationsplan kommunikations- - deltager medierne
til medierne planer
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