Support mandag-torsdag kl. 09.00-16.00 og fredag kl. 09.00 -15.00 pa supportcancermail@cancer.dk eller telefon 35 25
75 03.

Krceftens Bekcempelse

Trin 2. Log pd din cancermail for ferste gang pd din computer
(log p& Microsoft 365)

1. Du skal bade bruge din computer/tablet.

Skriv "office.com” i adressefeltet i en internetbrowser (f.eks. Google Chrome, Microsoft Edge eller
Safari, hvis du er pad en Mac) og tryk derefter pa enter.
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2. Tryk pa Log pa.
Bemeerk: Hvis du benytter en computer, der logger pa med en Microsoft 365-konto (f.eks. en
arbejdscomputer), sa vil du automatisk blive logget ind pa din arbejdsmail.
Hvis dette er tilfaeldet, skal du dbne "office.com” i et privat browservindue (ogsa kendt som

incognito-vindue)

Office er nu Microsoft 365

Med det helt nye Microsoft 365 kan du oprette, dele og
samarbejde pa ét sted med dine foretrukne apps

OutMicosdit3es

Tilmeld dig og f& den gratis version af Microsoft 365 >

3. Skriv din cancer e-mailadresse, som du har faet udleveret.

B¥ Microsoft

Log pa

fri-bruger@cancer.dk

Har du ikke en konto? Opret en

Kan du ikke f& adgang til din konto?




4. Skriv derefter din adgangskode. Farste gang du logger pa kan du bruge standardkoden
"User12345678".
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<QD-ancer.dk
Indtast adgangskode

Jeg har glemt min adgangskode

Velkommen til Kraeftens Bekaempelse

5. Udferes pa mobiltelefon.
Ferste gang du logger p4, vil du blive bedt om at bruge 2-faktor godkendelse for at kunne logge
ind. Hvis du har fuldt vejledningen trin 1= Sddan kommer du i gang, vil der automatisk komme en
notifikation pa din mobiltelefon, hvor der star “Godkend anmodningen”. Tryk Godkend i denne
notifikation.
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Godkend logonanmodning

e Abn din Authenticator-app, og angiv det
nummer, der vises for at logge pa.

33

Kan du ikke se numre i din app? Serg for at
opgradere til den nyeste version.

Jeg kan ikke bruge min Microsoft Authenticator-app lige nu

Flere oplysninger

Velkommen til Kraeftens Bekaempelse

6. Hvis du ikke har fuldt vejledningen Trin 1 — Sddan kommer du i gang. Skal du starte med at ga
den separate vejledning igennem.



7. Hvis du logger pa mailkonto fra din egen computer/tablet, kan du vaelge at forblive logget pa.
Logger du pa fra en offentlig eller delt computer/tablet, ber du svare Nej.
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@D cancer.dk
Vil du forblive logget pa?

Ger dette for at reducere det antal gange, du bliver
bedt om at logge pa.

[] vis ikke dette igen

Velkommen til Kraeftens Bekaempelse

8. Du er nulogget pa Microsoft 365, og du kan benytte din online Office pakke.
9. Derefter kommer du ind pa felgende billede, hvor du kan klikke dig videre til det program du
gerne vil benytte.

@ Microsoft 365 P Seg

Hj
e Velkommen til Microsoft 365

En Anbefalet

E — Qutlook (e-mail)

Outiook

[ﬁ = Teams (online meder og samarbejde)

Teams
= Word (tekstbehandling)
Word

I' = Excel (regneark)
Excel




