
Indberetning af årsregnskab 2025  
vha. KBs bogføringsværktøj 
 

Kære kasserer  
 
Denne vejledning er udarbejdet for at hjælpe dig med indberetningen af årsregnskabet 2025 for 
jeres lokalforening. Den er specifikt udarbejdet for jer  lokalforeninger der bruger den bogfø-
ringsskabelon der er stillet til rådighed på frivillig.dk.  
 
Hvis du har spørgsmål undervejs, er du meget velkommen til at sende os en mail på                  

lokaloekonomi@cancer.dk  eller ringe på +45 35 25 72 24.  

 

Vigtig information  
 

Når lokalforeningens regnskab er godkendt på generalforsamlingen, skal nøgletallene indberet-
tes. Deadline for indberetningen er den 31. marts 2026.  
 

Sekretariatet under afdelingen Patientstøtte & Frivillig Indsats  vil stikprøvevis anmode lokalfor-

eningen om at indsende bilagsmateriale eller anden dokumentation.  Dette er fastsat i den ved-

tagne instruks under foreningens vedtægter.  Det fulde regnskab, bilagsmateriale og andre do-

kumenter skal opbevares hos lokalforeningen i fem år.  

 

I forbindelse med indberetningen skal I sende enten en udfyldt tro -  og loveerklæring eller  et 

underskrevet regnskab samt underskrevet generalforsamlingsreferat.   

 

Indberetning  
 

I bogføringsskabelonen ligger  et indbygget ark med årsregnskabet . Det er dette ark som skal 

indberettes.  Du skal dermed ikke bruge andre filer end bogføringsskabelonen, eller indtaste no-

get yderligere deri for at kunne indberette. Indtastningerne skal kontrolleres  og den samlede 

bogføringsfil skal sendes til os . 

1. Gå til  fanen Årsregnskab  i bogføringsskabelonen.  

2. Alle felter er udfyldt via din indtastning i fanen Daglig bogføring . Kontroller at beløb i 

felterne stemmer med aktiviteterne i din lokalforening.  

3. Kontroller Indtægter i alt og Udgifter i alt stemmer med egne bogføringer.  

4. Kontroller at Aktiver i alt og Passiver i alt er lig med hinanden. Hvis dette ikke er gæl-

dende, vil en advarsel med ”Regnskabet stemmer ikke” dukke op i skabelonen.  

5. Print  tro -  og loveerklæringen og udfyld alle felter  hvis du ikke har mulighed for at sende 

et underskrevet regnskab og generalforsamlingsreferat .  

6. Send indberetningsskabelonen samt underskrevet erklæring eller generalforsamlingsre-

ferat/regnskab til lokalindberetning@cancer.dk. Du vil modtage en mail som kvittering 

for vores modtagelse af din indberetning.  

Du er nu færdig med indberetningen af din lokalforenings  regnskab for 2025! Tak.  
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