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1. Generelle betingelser

1.a. Bevillingsansvar

Kraeftens Bekaempelses midler til forskningsbevillinger bestar af indsamlede midler og bevillin-
ger gives til selve forskningsprojektet og ikke til overhead mv. Det forudsaettes saledes, at in-
stitutionen, der huser projektet, stiller faciliteterne til radighed for forskningsprojektet.

Bevillingshaver (hovedansager) og veertsinstitutionen er ansvarlig for
e At bevillingen anvendes til det formal, den er givet til
e At der ikke forbruges mere, end der er bevilget
e At bevillingsbetingelserne overholdes

Dette ansvar geelder ogsa i forhold til eventuelle samarbejdspartneres leverancer.

Bevillingen er givet pa baggrund af en videnskabelig bedemmelse af projektbeskrivelsen og
ansggers kvalifikationer samt en vurdering af ansggningens budget. Vaesentlige aendringer i
bevillingens forudsaetninger - f.eks. at projekt eller bevillingshaver flytter til anden institution -
kan sdledes ikke foretages uden udvalgets forudgdende godkendelse — se pkt. 4.b.

Hvis der opnas stotte fra anden side til samme formal, skal dette meddeles til Kraeftens Be-
kaeempelse, der i givet fald forbeholder sig ret til at reducere bevillingen.

Resultater af alle stottede forskningsprojekter skal implementeres bredest muligt i sundheds-
vaesnet til gavn for patienter.

Ud over de generelle betingelser, skal nedenstaende retningslinjer, principper og love ogsa
overholdes.

Kraeftens Bekaempelses etiske retningslinjer

Bevillingshaver, vaertsinstitutionen og samarbejdspartnere, der tilknyttes forskningsprojektet,
er ansvarlige for at alle relevante geeldende love og regler overholdes, herunder at de ngdven-
dige godkendelser og registreringer fra f.eks. datatilsyn, etisk komité, dyreforsagstilsyn mv. er
indhentet inden projektstart. Kraeftens Bekaempelse tilslutter sig i @vrigt ‘'Joint European fun-
ding principles for research involving animals' (dbner i pdf). De projekter, som modtager stotte,
skal felge '3R-principperne’.

Bevillingen er givet under forudsaetning af, at bevillingshaver inden for de seneste 10 ar ikke
har modtaget, modtager eller forventer at modtage stotte fra tobaksindustrien. Det vil sige
virksomheder/koncerner/fonde etc, hvis produktion eller omsaetning i betydende omfang om-
fatter lebende indtaegter fra produktion og salg af klart kraeftfremkaldende stoffer, isaer to-
bak. Se Kraeftens Bekaeampelses etiske retningslinjer her.
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Den Danske Kodeks for Integritet i Forskning

Bevillingshaver er ligeledes ansvarlig for, at geeldende regler vedrerende videnskabelig redelig-
hed og god videnskabelig praksis felges. Kraeftens Bekaeampelse har derfor tilsluttet sig Den
Danske Kodeks for Integritet i Forskning. Det er en forudsaetning, at forskere der modtager
bevilling fra Kraeftens Bekaempelse, efterlever kodeksen. Se Den Danske Kodeks for Integritet i
Forskning her.

Databeskyttelsesloven

Der bgr udarbejdes en plan for opbevaring, sikring og deling af data i henhold til databeskyttel-
sesloven i forbindelse med forskningsprojektet.

Overholdes bevillingsbetingelserne ikke, forbeholder Kraeftens Bekaempelse sig ret til at ind-
drage eventuelle restbeleb og kraeve hel eller delvis tilbagebetaling af bevillingen.

1.b. Anvendelsesperiode

Bevillingen skal anvendes i den periode, som er anfort i bevillingsbrevet. Udgifter, der er afholdt
fer den angivne periode, kan ikke daekkes af bevillingen.

Bevillingen kan anvendes frem til den dato, der er naevnt i bevillingsbrevet. Et eventuelt restbe-
leb efter den angivne dato, skal tilbagebetales. Opstar der behov for at anvende bevillingen
efter slutdatoen, kan der sendes en begrundet ansggning i en e-mail til udvalget senest 3 ma-
neder fer den angivne slutdato.

1.c. Bevillingstyper

En projektbevilling gives typisk som en rammebevilling eller i seerlige tilfaelde som en specifik
bevilling med et specificeret budget. Naermere regler vedrgrende ansaettelse og aflenning er
anfert under pkt. 2b.

Rammebevilling

En rammebevilling gives som et fast arligt beleb, der skal anvendes til projektrelaterede udgif-
ter specificeret i ansegningsbudgettet og i henhold til bevillingsbetingelserne og bevillingsbre-
vet. Det bevilgede belgb skal daekke udgifterne inkl. pris- og lenaendringer i hele bevillingsperi-
oden og ma ikke overskrides. Veer opmaerksom pa udgifter, som ikke kan daekkes af bevillingen,

se pkt. 1.d.

Vasentlige afvigelser fra ansegningsbudgettet skal seges godkendt af Bevilling og Opfelgning.
Se eksempler pa vaesentlige aendringer og afvigelser i pkt. 4.c.

Mindre afvigelser fra ansa@gningsbudgettet til andre lignende typer af projektrelaterede udgif-
ter, kraever ikke forudgdende godkendelse.
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Specifik bevilling

En specifik bevilling gives f.eks. som et antal lsnmaneder inden for forskellige personalekate-
gorier eller faste beleb til andre udgiftstyper (drift, apparatur mv.).

Anvendelse af en specifik bevilling til andre budgetkategorier end dem, der er anfort i bevil-
lingsbrevet, kraever det bevilgende udvalgs forudgdende godkendelse. Sker der vaesentlige an-
dringer af bevillingens anvendelsestidspunkt, skal dette meddeles til og godkendes af Bevilling
og Opfelgning og eventuelt det bevilgende udvalg. Det er ikke ngdvendigt at give meddelelse
om mindre forsinkelser (under 6 mdr.), medmindre der er tale om anvendelse af bevillingen ef-
ter deni bevillingsbrevet angivne slutdato for projektperioden — se pkt. Ib om anvendelsespe-
riode.

1.d. Udgifter der ikke kan daskkes

Folgende udgifter kan ikke daekkes af bevillingen

e Administrations- og bankgebyrer, renter og overhead (husleje, telefon, lys, vand, bench
fees, kontorartikler mv.) og generelt ikke udgifter, der er procentvist fastsat

e Studieafgift, vejledning samt overhead i forbindelse med ph.d.-studier og normalt ikke
til kursusudgifter, der er forbundet med studiet

e Computer, computerudstyr, IPads, software mv., medmindre der er tale om specialiseret
hardware/software (skal i sa fald veere segt og bevilget pa forhand)

e Udgifter, der er afholdt fer den i bevillingsbrevet anferte projektstartdato

e [Etablering eller drift af biobanker

e Driftsudgifter i forbindelse med forskningsophold i udlandet

e Bornepasning, diaeter eller lokal transport under ophold i udlandet

e Skolarer/forskningsarsstuderende (skal i stedet s@ges personligt som skolarstipendium
af den studerende)

l.e. Formidling og publikationer

Nar Kraeftens Bekaampelse hvert ar kan uddele store summer til dansk kraeftforskning, skyldes
det bidrag fra den danske befolkning. Vi dokumenterer derfor, hvad midlerne anvendes til, for
at give befolkningen sterst mulig viden om, hvad stetten bidrager til.

Vi har i den forbindelse falgende krav til dig, som bevillingshaver og dit team

e Nar du publicerer pd baggrund af bevillingen, skal du anfaere, at Kraeftens bekaempelse
har stettet projektet, samt angive det eksakte bevillingsnummer. For eksempel, ‘Funded
by the Danish Cancer Society, Application ID XXX".

e Du ber publicere i relevante videnskabelige og faglige tidsskrifter, samt udbrede dine
resultater i relevante fagmiljger, gerne bade nationalt og internationalt

e Nar du udtaler dig til medierne om det stettede projekt, skal du altid naevne, at projek-
tet er stottet af Kraeftens Bekaampelse

e Du far tilsendt logoer, som skal anvendes ved praesentationer af projektet (foredrag,
posters, publikationer mv.)
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e Vibeder dig kontakte én af vores forskningsredakterer pa e-mail, nar du har artikler, der
er accepterede og pa vej til offentliggerelse. Kontakt os ligeledes ved allerede publice-
rede artikler pa baggrund af bevillingen. Skriv en kort tekst pa ca. tre linjer i laegsprog
om resultaterne, og deres betydning for kraeftomradet, patienter med kraeft og deres
paregrende. Vi bruger informationerne, nar vi formidler forskningsresultater, som er stot-
tet af Kraeftens Bekaempelse, og det kan derfor veere at vi kontakter dig for at here
mere om dit projekt. Vi samarbejder ogsa gerne med kommunikationsafdelingen pa dit
arbejdssted

Se kontaktoplysninger vedr. forskningsresultater og formidling i pkt. 6.2.

1.f. Faglig rapportering

Status Report udfyldes arligt ved flerarige bevillinger.

Research Report udfyldes aret efter bevillingsperioden er slut, og indtil der ikke kommer flere
resultater fra bevillingen. Information om tidsfrister star anfert i bevillingsbrevet, og der sendes
en e-mail fra systemet, nar rapporten er dben for udfyldelse.

Afrapporteringen er en betingelse for at fa frigivet naeste del af en bevilling eller fa behandlet
en ny projektansegning. Laes mere i pkt. 4.

1.g. Open Access politik

Kraeftens Bekaempelse har tilsluttet sig de offentlige forskningsfondes Open Access-politik.

Forskere, der opnar bevilling fra Kraeftens Bekaempelse, skal overholde de krav og betingelser,
der er forbundet med Open Access. Se de naermere krav og betingelser her: www.can-
cer.dk/open-access.

Mdlet er, at alle videnskabelige artikler, som er kvalitetssikrede i peer-review og optageti et
videnskabeligt tidsskrift, skal kunne laeses og distribueres uden finansielle, tekniske eller juridi-
ske restriktioner.

De publicerede videnskabelige artikler, som er resultatet af forskningsprojekter, der er helt eller
delvist finansieret af Kraeftens Bekaempelse, skal geres frit tilgaengelige for alle via Open Ac-
cess, hvis og nar tidsskriftet tillader det (gren Open Access).

Veaer opmaerksom pa at bevillingen normalt ikke kan benyttes til deekning af udgifter i forbin-
delse med Open Access (guld Open Access). Undtaget er, hvis tidsskriftet udelukkende er et
Open Access tidsskrift. De samlede udgifter til eventuelle APC-udgifter (article processing
charge) til et rent Open Access tidsskrift samt publicering generelt, kan maksimalt udgere
25.000 kr. pr. bevillingsar.
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2. Specifikke retningslinjer

2.a. Flerarige bevillinger

Hvis udvalget har besluttet at give en flerarig bevilling til projektet, fremgar det af bevillings-
brevet, hvor mange ar bevillingen er givet til. Belabet skal deekke pris- og lanstigninger i perio-
den.

Bevillingen for 1. &r kan anvendes og udbetales fra det anferte starttidspunkt for projektperio-
den, der er angivet i bevillingsbrevet, mens anvendelsen af bevillinger til 2. og efterfelgende ar
normalt forudsaetter indsendelse af en statusrapport, se mere i pkt. 4.c.

2.b. Len og ansaettelse

Ansezettelse af personale ber ske for den samlede bevillingsperiode, selv om de bevilgede mid-
ler frigives for et ar ad gangen. Derved vil opsigelse kunne ske med overenskomstmaessigt var-
sel, i tilfeelde af at aendringer i projektforlebet medferer, at bevillingen ikke kan frigives.

Det er bevillingshavers ansvar at sikre, at de personer, der ansaettes, har de kvalifikationer, der
er ngdvendige for at projektet gennemfoeres pa et videnskabeligt hegjt niveau.

For stipendiater og videnskabelige assistenter gaelder de under pkt. 2c - 2e anfaerte retningslin-
jer.

Lonsatser

Aflanning skal ske i overensstemmelse med arbejdsstedets overenskomst med den pageelden-
des forhandlingsberettigede organisation. Ved projektansaettelse i udlandet - se pkt. 2c.

Den ngjagtige lenberegning, herunder anciennitetsfastsaettelse, samt lenudbetaling foretages
af den administrerende institution. Overenskomstmaessige lgntillaeg ydes afhaengig af stillings-
kategori.

Aflenning ma ikke ske over det faglige niveau, der er nedvendigt for projektets gennemferelse.

Individuelle/personlige lentilleeg samt seerlige tillaeg, som ikke har ssmmenhaeng med projek-
tets udferelse, ydes normalt ikke. Godkendelse af sddanne tilleeg, skal indhentes forud for af-
lenningen. Ved ansagning om Igntillaeg skal projektrelateret begrundelse sendes til godken-
delse i Bevilling og Opfelgning. Godkendes tillaegget ikke, skal det daekkes af vaertsinstitutio-
nen. Rammebevillinger forhgjes ikke, selv om udvalget tillader, at en person, der er aflgnnet af
bevillingen, far et individuelt tillaeg.

Betaling for overarbejde samt tillaeg for nat- og weekendarbejde mv. kan ikke deekkes af bevil-
lingen.
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| forbindelse med alle ansaettelser skal der foreligge en skriftlig ansaettelsesaftale i form af en-
ten en ansaettelseskontrakt eller en bekraeftelse fra arbejdsstedets HR-afdeling. Ansaettelses-
aftalen skal indeholde oplysninger om lgnindplacering, ansaettelsesperiode, lon, eventuelle til-

laeg, pension, feriepenge mv.

Projektansasttelser sker i gvrigt i henhold til funktionaerlovens, ferielovens og dagpengelovens
regler. Herudover er projektmedarbejderne underkastet arbejdsstedets ansasttelses-, ordens-
og arbejdsregler, forudsat at disse ikke er i modstrid med de for bevillingen stillede betingelser,
herunder bevillingshavers ansvar.

Ferieafholdelse og sygdom skal altid indberettes til den administrerende institution efter den-
nes geeldende retningslinjer. Institutioner, som foretager hensaettelse af fiktive feriepenge pa
en seerlig feelleskonto, skal tilbagefere uforbrugte fiktive feriepenge til bevillingskontoen inden
aflaaggelse af slutregnskab for bevillingen.

Ved tidsbegraenset ansaettelse, opherer ansaettelsesforholdet automatisk og uden varsel ved
udlgbet af den ansaettelsesperiode, der er anfort i den skriftlige ansaettelsesaftale.

| tilfaelde af at en ansat ma opsiges inden for vedkommendes ansaettelsesperiode, er det bevil-
lingshavers ansvar at sikre, at de gaeldende regler vedregrende opsigelsesvarsler overholdes.
Kraeftens Bekaempelse daekker ikke merudgifter, der skyldes misligholdelse af disse regler.

Lenrammebevillinger

Er bevillingen ydet som en lenrammebevilling, kan den ikke overskrides, selv om den ansattes
lon overstiger bevillingsbelgbet.

Barselsorlov og sygdom

Bevillingshaver skal i samarbejde med den administrerende institution sikre, at barselsorlov og
sygdom far mindst mulig betydning for projektets udferelse.

| tilfaelde af barselsorlov eller laengerevarende sygdom over 1 maned, kan ansaettelsesperioden
forlaenges, eller der kan ansaettes en vikar i en periode svarende til fravaersperioden. Dette kan
ske pa baggrund af indkomne refusionsbeleb fra barselsfond og kommune. Refusion skal s@-
ges tidligst muligt, og indsaettes pa bevillingskontoen til deekning af den ansattes lan.

2.c. Postdocstipendium i Danmark og udlandet

Postdocstipendier tildeles forskere, der har erhvervet en ph.d.-grad eller tilsvarende, og som
kan dokumentere en vis forskningserfaring, til udferelse af et selvstaendigt forskningsprojekt.
Et postdocstipendium kan ferst starte, nar ph.d.-graden er opndet og der er indsendt bevis her-
for.

Stipendiet er en fuldtidsstilling. Stipendiaten ma ikke have andet lennet arbejde i stipendieti-
den, medmindre det bevilgende udvalg har givet tilladelse hertil. En sddan tilladelse kan kun
forventes givet i helt ekstraordinaere tilfaelde.
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Et postdocstipendium er personligt og kan ikke overdrages til andre, hvis postdocstipendiaten
gnsker at afbryde stipendiet for tid.

Postdocstipendium i Danmark

En lanrammebevilling til et postdocstipendium til projektudfaerelse i Danmark, kan ud over sti-
pendiatens lgn, ogsa anvendes til indkeb af driftsmidler i den angivne periode.

Postdocstipendium i udlandet med tilknytning til dansk institution

En lenrammebevilling til et postdocstipendium i udlandet ydet til ansaettelse via en dansk insti-
tution, kan kun anvendes til stipendiatens Izn. Et eventuelt overskydende lenrammebelzb skal
betales tilbage til Kraeftens Bekaampelse og vil blive besparet.

Stipendiet gives udelukkende til forskere, der under udlandsopholdet har ansaettelse ved en
dansk institution.

2.d. Videnskabelig assistent

Stillingen som videnskabelig assistent er oprettet med to formal
e At give unge kandidater, som ikke har tilstrackkelige kvalifikationer til at sege stotte til
egen Ign, mulighed for at uddanne sig til forskere gennem samarbejde med en aner-
kendt forsker i et anerkendt projekt
e At gore det muligt for forskere efter eget valg at knytte videnskabelig arbejdskraft til
deres projekt

Bevillingshaver kan selv vaelge, hvem der ansaettes som videnskabelig assistent, men det er be-
villingshavers ansvar at sikre, at de personer, der ansaettes, har de ngdvendige kvalifikationer,
der er ngdvendige for at gennemfare projektet pa et videnskabeligt hejt niveau. Anszettelse af
en anden videnskabeligt ligevaerdig person kraever ikke udvalgets godkendelse.

Se lgnrammer anfert i 'Stgttemuligheder og ansegningsvejledning'.

Ved alle anseettelser af videnskabelige assistenter skal falgende retningslinjer overholdes

e Den videnskabelige assistent arbejder under bevillingshavers ledelse for at deltage i det
projekt bevillingen er givet til

e Den videnskabelige assistent og bevillingshaver tilrddes at traeffe aftale om medforfat-
terskab og andre autoritetsspergsmal inden ansaettelsen

e Videnskabelige assistenter aflennes normalt maksimalt med Ienrammen for videnskabe-
lig assistent/ph.d.-studerende

e Hvis bevillingshaver har faet tilladelse til at ansaette en videnskabelig assistent med en
ph.d.-grad eller en doktorgrad, kan vedkommende normalt maksimalt aflennes efter
lenrammen for postdoc/lektor/assisterende professor

e Vealger bevillingshaver at ansaette en kandidat, der er ph.d.-studerende, gaelder desuden
de under pkt. 2e navnte retningslinjer

Side 9 af 20 @


https://www.cancer.dk/forskning/soeg-stoette/vejledninger-betingelser-og-skemaer/vejledninger-og-betingelser/

2.e. Ph.d.-studerende

Videnskabelige assistenter, der aflennes af en projektbevilling, kan tilmelde sig et ph.d.-stu-
dium, men det er forskningsprojektet, det bevilgende udvalg stetter, ikke personens forskerud-
dannelse. Ph.d.-studerende aflennes normalt som andre videnskabelige assistenter eller efter
reglerne for Ign til ph.d.-studerende.

Kraeftens Bekaempelse daekker ikke udgifter til vejledning, studieafgift samt evt. generelt over-
head i forbindelse med ph.d.-studiet og udgifter til de kurser, som er forbundet med studiet.

2.f. Ansaettelse pa fuldtid eller deltid

Bevillinger givet til ansaettelse af personale til fuldtidsansaettelse kan anvendes til deltidsan-
saettelse af flere personer eller af samme person i en laengere periode forudsat, at den samlede
ansaettelsestid ikke overstiger det bevilgede antal maneder. Tilsvarende kan bevillinger til del-
tidsansaettelse anvendes til fuldtidsansaettelse i en kortere periode. Vedregrende aflegnningsfor-
hold mv. henvises til pkt. 2b.

2.g. Driftsudgifter og apparatur

Driftsbevillinger kan anvendes til materialer, kemikalier, apparatur (maks. op til 100.000 kr.
ekskl. moms), forsegsdyr, publicering (maks. 25.000 kr.) og projektrelaterede beger og tidsskrif-
ter.

Hvis det i Igbet af bevillingsperioden viser sig hensigtsmaessigt at anvende bevillingen til andre
typer driftsudgifter i forbindelse med projektet end dem, der er anfert i ansa@gningen, er dette
tilladt, hvis de herer under ovennaevnte kategorier.

De samlede udgifter til publicering generelt samt eventuelle APC-udgifter (article processing
charge) til et rent Open Access tidsskrift, kan maksimalt udgere 25.000 kr. pr. bevillingsar.

Driftsbevillinger og rammebevillinger kan ikke anvendes til deekning af administrations- og
bankgebyrer, renter og overhead (husleje, computer, telefon, lys, vand, bench fees, kontorartik-
ler mv.) og generelt ikke udgifter, der er procentvist fastsat.

Det pahviler institutionen at afholde udgifter til installation, drift og vedligeholdelse af appara-
tur, som er bevilget af Kreeftens Bekeempelse, medmindre der er givet saerskilt bevilling hertil.

2.h. Rejser i forbindelse med en projektrammebevilling

| forbindelse med en projektrammebevilling, kan ansatte pa projektet foretage rejser for en
mindre del af bevillingen for at besege samarbejdspartnere eller med henblik pad at praesentere
resultaterne af projektet. Kun projektrelevante rejse- og opholdsudgifter kan daekkes. Billigste
rejseform skal normalt benyttes og udgifter kan maksimalt udgere de takster, der er anfert i
Medarbejder- og Kompetencestyrelsens cirkulaere om satsregulering for tjenesterejser. Se

mere i pkt. 4.d.
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2.i. Bevillinger til udlandsophold

Udlandsophold under 1 maned
Gives til kortvarige rejser til udlandet til made- eller kongresdeltagelse, se mere i pkt. 4.d.

Udlandsophold over 1 maned (uden Ign)

Gives til yngre forskere, sdsom ph.d.-studerende, postdocs, adjunkter samt yngre laeger under
uddannelse ansat ved en dansk institution, der tager til udlandet for at udfere et selvstaendigt
kreeftforskningsprojekt, for at opna viden og erfaring i et internationalt forskningsmiljg, se

mere i pkt. 4.d.

2.j. Forskningstalentpriser

Prisen skal anvendes til forskningsrelaterede udgifter, som for eksempel rejseomkostninger i
forbindelse med konferencer, kurser og mgder med samarbejdspartnere samt indkgb af forsk-
ningsrelateret computer, laboratorieudstyr og materialer.
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3. Udbetaling og administration af bevillinger

3.a. Projektbevillinger

En projektbevilling administreres normalt af den institution, hvor projektet udferes.

Nedenstdende retningslinjer er gaeldende for bevillingsadministrationen

Der skal oprettes en ny projektkonto til bevillingen, idet den skal holdes adskilt fra andre
midler, bevillingshaver rader over, og flerarige bevillinger skal administreres pa samme
konto i hele bevillingsperioden

Bevillingen kan tidligst tages i brug ved starten af den anvendelsesperiode, der er angi-
vet i bevillingsbrevet

Bevillingen frigives ét ar ad gangen, og udbetalingen sker i én rate - veer opmaerksom pa
proceduren for statusrapport - se pkt. 4.c.

Udbetaling af forskningsbevillinger til eksterne forskere sker ved at institutionen sender
en e-faktura via EAN nr. 5790001660413 og udbetaling til forskere ansat i Kraeftens Be-
kaempelse sker ved at sende et acontoskema - VIGTIGT! Anfer sagsnr./bevillingsnr.
samt kontaktperson i Bevilling og Opfelgning

Bevillingen kan ikke anvendes til daekning af administrationsafgift samt generelle over-
heads (husleje, lys, vand, computer, telefon, bench fees, kontorartikler mv.) og generelt
ikke udgifter, der er procentvist fastsat

Lonudbetaling foretages af den administrerende institution i henhold til de under punkt
2b - 2f anfarte retningslinjer

Driftsmidler, apparatur mv. betales af den administrerende institution pa baggrund af
originale fakturaer, der attesteres af bevillingshaver

Bevillingshaver skal aflaegge regnskab for bevillingen i henhold til pkt. 4.d.

Endelig afregning af bevillingen sker i forbindelse med den afsluttende regnskabsaflaeg-
gelse, hvorefter alle konti lukkes - restbelgb under 1.000 kr. afregnes ikke

Kraeftens Bekaempelse og vores revision forbeholder sig ret til at traeffe aftale med in-
stitutionen vedrerende adgang til regnskabs- og lgnbilag

Bevillingen ma ikke medfere en beskaering af de midler, bevillingshaver har faet tildelt
fra institutionen til forskning
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4. Vejledning til skemaer til statusrapport, regnskab og Research
Report

4.a. Generelt om afrapportering

Kraeftens Bekaempelses bevillingshavere skal indsende rapporter i form af regnskaber og fag-
lige rapporter. Ved flerdrige bevillinger indsendes desuden en arlig statusrapport.

De personlige oplysninger i ‘My profile’ bedes altid kontrolleret og eventuelt opdateret.

Co-writing Associate

Du kan tilknytte én eller flere Co-writing Associate(s), som kan hjaelpe dig med at oprette, ud-
fylde og sende rapporter vedrgrende din bevilling.

Tilknytningen geelder kun den specifikke bevilling. Det vil sige, at du kan tilknytte forskellige
personer til forskellige bevillinger.

Skemaerne anvendes, nar der skal sendes

e Statusrapport (ved flerarige bevillinger)
e Del- og slutregnskaber
e Research Report

Skemaerne kan tilgas via ansegnings- og afrapporteringssystemet,. Bevillinger segt i det gamle
system fra 2009 — 2024 er overfort til det nye system.

Log ind med din arbejdse-mail og kode. Hvis du har faet ny e-mail, logges ind med den gamle
e-mail, og herefter kan den skiftes under 'Personal information’. Ved log ind problemer kan Be-
villing og Opfelgning kontaktes.

| oversigten veaelger du 'Pending Reports’, og udfylder skemaet. Arbejdet med det enkelte
skema kan ske lgbende, indtil det sendes. Husk at gemme hver gang, der er skrevet eller rettet i
skemaet. Dette skal ske, inden et step forlades - klik pa ‘Save my work’ fane.

Nogle felter er obligatoriske. Mangler disse felter at blive udfyldt, markeres det foroven, nar du
trykker 'Submit’. Alle obligatoriske felter skal vaere udfyldt, fer skemaet kan sendes. Ovenfor de
fleste felter findes en hjeelpetekst til vejledning i at udfylde felterne.

| flere felter er der anfert et minimum eller maksimum antal karakterer. Overholdes antallet
ikke, kan skemaet ikke sendes. Ovenover fanerne kan rapporten ses og gemmes som pdf-fil -
tryk pa 'View/Print' for at se den.

Submit
Husk at trykke pa ‘Submit’, nar skemaet er faerdigudfyldt.
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4.b. Statusrapport

| Statusrapporten oplyses om restsaldo, eventuelle afvigelser og aendringer i projektet, forela-
bige resultater samt publikationer. Indsendelse og godkendelse af statusrapporten er en for-
udszetning for udbetalingen af det kommende ars bevilling.

Statusrapporten kan tidligst sendes to maneder for det efterfelgende projektars begyndelse,
medmindre anden frist er angivet i bevillingsbrevet. Du modtager en e-mail nar rapporten kan
udfyldes, og nar den er godkendt.

Skemaet indeholder

e General
e Report
General

Her anferes den administrative kontaktperson.

Report

Her oplyses blandt andet om restsaldo samt eventuelle vaesentlige aendringer, forelgbige resul-
tater samt publikationer.

Restbelgb

Saldoen pa projektkontoen pa statusrapporttidspunktet, ma maksimalt udgere 50% af det
kommende bevillingsars belab, som anskes frigivet. Dette gaelder dog ikke, hvis midlerne bliver
opbrugt inden for indevaerende bevillingsars to sidste maneder. Kontakt den ansvarlige bevil-
lingskoordinator, ved tvivisspargsmal.

Oplysning om eventuelle aendringer

Er der sket vaesentlige afvigelser fra ansggningsbudgettet eller aendringer i projekt- eller tids-
planen, skal det oplyses i statusrapporten og se@ges godkendt af Bevilling og Opfelgning. Sta-
tusrapporten skal indeholde en redegerelse for arsagen samt eventuelt en ny projektplan og
nyt budget.

Eksempler pd vaesentlige aendringer
e /Endringer i sluttidspunkt for bevillingsperioden
e Vaesentlige budgetafvigelser per budgetkategorii forhold til bevillingsgrundlaget
e /Andringer i formalet med bevillingen, herunder vaesentlige aendringer af metode, design
eller forskningsplan
e /ndring af veertsinstitution
e /ndring af bevillingsmodtager

Mindre afvigelser fra ansggningsbudgettet til andre lignende typer af projektrelaterede udgif-
ter og op til tre maneders lan, kraever ikke det bevilgende udvalgs forudgdende godkendelse.
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4.c. Del- og slutregnskaber

For hvert bevillingsar skal der aflaegges regnskab for de afholdte udgifter. Regnskabet udfyl-
des og sendes digitalt med bilag.

Frist for indsendelse af delregnskab er normalt senest 1. juni dret efter det forlgbne bevillingsar,
med mindre anden frist er anfaert i bevillingsbrevet. Slutregnskab for det sidste ar afleegges sa
snart den samlede bevilling er opbrugt eller senest inden den regnskabsfrist, som er anfert i be-
villingsbrevet.

Indsendes regnskabet ikke til den anfarte frist, forbeholder Kraeftens Bekaampelse sig ret til at
stoppe fremtidige udbetalinger pa bevillingen uden forudgdende varsel. Udbetalingerne vil
forst blive igangsat igen, nar regnskabet er sendt og godkendt.

Skemaet indeholder:

e Accounting
e Attachments

Accounting

Anseaettelsesoversigt

Da kontoudskrifterne fra institutionens regnskabsafdeling normalt ikke indeholder oplysninger
om hvem, der har veaeret ansat pa bevillingen, eller hvor mange timer pr. uge og hvor mange
maneder den enkelte har vaeret ansat, er naermere oplysninger om ansaettelserne pa bevillin-
gen ngdvendige for at kunne sammenholde bevilling og lenforbrug. Ansaettelsesoversigt skal
udfyldes for alle bevillinger, der har veeret anvendet til len. Perioder, hvor en ansat har haft orlov
med Ign pga. barsel og sygdom skal medtages i oversigten. Perioder med orlov uden lgn skal
ikke medregnes, men skal anfares i en linje for sig eller naevnes under bemaerkninger.

Hvis bevillingen ikke har vaeret anvendt til Ign, skal der blot anferes et X i felterne, ellers kan
regnskabet ikke sendes.

Regnskab - Edit Accounting

Regnskabet opbygges af en raekke regnskabsposter, der bliver samlet i en regnskabsoversigt.
Posterne skal fordeles pa projektar. Alle belgb anferes i hele danske kroner uden tusindtals se-
parator eller komma, og i 'Details’ anferes, hvilket arstal udgiften vedrerer. Ved lenninger anfge-
res navn pa ansatte og ansaettelsestid (timer, mdr. eller ar) inden for den regnskabsperiode som
regnskabet vedrarer. Hvis der er seerlige forhold vedrerende en regnskabspost, kan det ogsa
anfores i 'Details’. ‘Details’ skal udfyldes, og det skal veere gennemskueligt hvad maneds- eller
arslennen er for den aflennede.

Bevillingen skal altid anvendes til projektrelaterede udgifter specificeret i ansegningsbudget-
tet og i henhold til bevillingsbrevet.

Var opmeerksom pa de udgifter Kreeftens Bekeempelse ikke daekker, se pkt. 1d.
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Det detaljerede regnskab specificeres i felgende omkostningsposter:

Len, videnskabelig arbejdskraft

Len, ikke-videnskabelig arbejdskraft

Apparatur (kab og leje, maks. 100.000 kr. i alt)

Driftsudgifter (f.eks. materialer, kemikalier, forsa@gsdyr, publicering (maks. 25.000 kr.) og

projektrelaterede bager og tidsskrifter

Rejseudgifter (rejse-, transport og opholdsudgifter)

Andet

7. Overfert fra evt. forudgaende delregnskab - det restbelab, som det forrige indsendte
delregnskab viste (positivt belgb anferes med minustegn foran)

8. Anvist fra Kreeftens Bekeempelse - det belgb, der ifglge kontoudskriftet er udbetalt fra
Kraeftens Bekaempelse for den periode, der aflaegges regnskab for (anferes med minus-
tegn foran)

NN

o o

Lenudgifter
Hvis en ansat har faet et eller flere lgntillaeg (funktions-, kvalifikationstillaeg, e.l.), skal der ved-
laegges dokumentation for og forklaring pa, hvorfor disse tilleeg gives. Se reglerne her.

Ved honorarer og timelenninger skal timesatsen anfoeres.

Apparatur- og driftsudgifter

Bevillinger kan ikke anvendes til daekning af administrations- og bankgebyrer, renter og over-
head (husleje, computer, telefon, lys, vand, bench fees, kontorartikler mv.) og generelt ikke ud-
gifter, der er procentvist fastsat.

Forskere, der er tilknyttet institutioner med momesfritagelse, skal anfere apparatur- og driftsud-
gifter ekskl. moms.

Rejser i forbindelse med en projektbevilling

Kun projektrelevante rejse- og opholdsudgifter kan daekkes af bevillingen. Udgifterne specifi-
ceres i henholdsvis transport-, opholds- og konferenceudgifter mv. Billigste rejseform skal nor-
malt benyttes og udgifter kan maksimalt udgere de takster, der er anfeort i Medarbejder- og
Kompetencestyrelsens cirkulaere om satsregulering for tjenesterejser. Se mere i pkt. 4.d.

Der ydes ikke stotte til uspecificerede rejser — oplysninger om arrangementet, deltagende per-
soner, rejseperiode, og formal med rejsen skal anferes.

Er der tale om en specificeret projektbevilling, som ikke omfatter udgifter til kortvarige rejser,
f.eks. i forbindelse med made- og kongresdeltagelse, vil udgifter dertil ikke kunne daekkes af
bevillingen og ikke kunne medtages i regnskabet.

Udlandsophold under 1 maned
Billigste rejseform skal normalt benyttes. Hvis dyrere rejseform er nedvendig, skal dette naer-
mere begrundes og godkendes af Kraeftens Bekaampelse.
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Hoteludgifter kan maksimalt udgere de takster, der er anfert i Medarbejder- og Kompetence-
styrelsens cirkulaere om satsregulering for tjenesterejser.

Udgifter til rejse, hotel, konference mv. refunderes i henhold til ‘'Stettemuligheder og ans@g-
ningsvejledning'.

Rejseregnskab med originale fakturaer, billetter, taxakvitteringer mv. skal sendes til den admi-
nistrerende institution som dokumentation for de afholdte udgifter.

Udlandsophold over T maned
Er der bevilget lgn i forbindelse med et udlandsophold over 1 maned (postdocstipendium i ud-
landet), varetages udbetalingen af den danske institution.

Udgifter til rejse, fragt, sygeforsikring mv. refunderes i henhold til "Stettemuligheder og anseg-
ningsvejledning' ved fremsendelse af originale bilag, som kan dokumentere de afholdte udgif-
ter, til den administrerende institution. Rejseudgifterne kan maksimalt udgere de bevilgede be-
lob anfert i bevillingsbrevet.

Bevillinger til merudgifter til ophold og bolig anvises via e-faktura eller acontoskema til institu-
tionen og kraever ikke nogen dokumentation. Anmodningen kan tidligst sendes tre uger for
studieopholdets start.

Attachments (bilag)
Bilag til regnskabet skal vedlaegges her (jpg, .pdf, .xlsx, .docx).

Folgende bilag skal veere vedlagt regnskabet
e Posteringsoversigter
¢ Kontoudtog visende de enkelte posteringer
e Udskrifter fra lensystemet (uden cpr-nr.) for ansatte aflennet af bevillingen - grundien,
tillaeg, pension, feriepenge mv. for den afregnede periode skal fremga af udskrifterne -
dette geelder ogsa for ansatte aflennede hos samarbejdspartnere

4.d Behandling af regnskaber

Bevilling og Opfelgning modtager typisk bevillingsregnskaber i henholdsvis juni og december
og har derefter ca. et halvt ar til at gennemga de indkomne regnskaber.

Ved gennemgang af regnskab, kontoudtog mv. forholder vi os til, om de afholdte udgifter er
relevante og berettigede i forhold til bevillingsbetingelserne og udferelsen af det projekt, mid-
lerne er bevilget til, herunder udgifternes art og sterrelse. Hvis det vurderes, at der er uklarhed
om afholdte udgifters relevans, rettes henvendelse til bevillingshaver. Det kan enten vaere med
anmodning om yderligere oplysninger, for eksempel i form af kopi af fakturaer og ansaettelses-
breve, eller med anmodning om, at udgifterne traekkes ud af regnskabet, og de forbrugte mid-
ler tilbagefores eller tilbagebetales afhaengig af om der er tale om et del- eller slutregnskab.
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Bevillingshaver er forpligtet til at sende de oplysninger, som vi eftersparger.

Nar regnskabet er godkendt, vil det fremga i ansegnings- og afrapporteringssystemet i over-
sigten over rapporter for den pagaeldende bevilling.

Ved slutregnskaber, hvor der er restbelgb over 1.000 kr.,, skriver den ansvarlige bevillingskoordi-
nator en e-mail til den administrative kontaktperson nar regnskabet er godkendt, og sender
samtidig besked om tilbagebetaling via e-faktura i form af en kreditnota. Restbelgb under
1.000 kr. afregnes ikke.

4.e. Research Report og Research Center Report

Research Report

Et ar efter bevillingsperioden er slut, skal du sende en Research Report om projektets resulta-
ter. Du modtager en e-mail, nar det er tid til at udfylde rapporten.

Research Center Report

Bevillingshavere, der har modtaget Knaek Cancer centerbevillinger, har pligt til at bidrage og
afsaette midler til en midtvejs- og slutevaluering (med et site visit) af centeret. Der er udfaerdi-
get et saerligt skema til afrapportering af centerbevillinger i ansggnings- og afrapporteringssy-
stemet. Bevillingshaver vil blive kontaktet om dette, nar tiden naermer sig.
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5. Misbrug af forskningsmidler og videnskabelig uredelighed

5.a. Handtering af videnskabelig uredelighed og tvivisom forskningspraksis

Kraeftens Bekaempelse folger Lov om Videnskabelig Uredelighed. Loven fastlaagger rammerne
for handtering af

e Videnskabelig uredelighed

e Tvivisom forskningspraksis

Kraeftens Bekaempelse giver samtykke til, at sager herom behandles som beskrevet i loven.

5.b. Misbrug af forskningsmidler

Udbetaling af forskningsbevillinger fra Kraeftens Bekaampelse saettes i bero, hvis det er doku-
menteret eller der opstar mistanke om
e At en modtager af bevilling fra Kreeftens Bekaempelse har misbrugt forskningsmidler fra
Kraeftens Bekaempelse
e At en bevillingshaver hos Kraeftens Bekaempelse har misbrugt forskningsmidler fra en
anden bevillingsyder
e At en bevillingshaver groft har tilsidesat normer for god forskningsskik

| tilknytning til dokumenteret misbrug mv. vil Kraeftens Bekaempelse kraeve bevillinger tilbage-
betalt. Forretningsudvalget vil efter indstilling fra det bevilgende udvalg traeffe beslutning, om
den pageaeldende skal vaeret udelukket fra at modtage bevillinger fremover.

Ved mistanke om misbrug, vil Kraeftens Bekaempelse hurtigst muligt indhente oplysninger til
belysning og afklaring af mistanken og vurdere den pageeldende sag. Udbetalinger til den pa-
geeldende forsker stilles i bero, til mistanken er afklaret.

| tilfaelde af misbrug af forskningsmidler af flere forskere fra samme enhed, kan Kraeftens Be-
kaeempelses forretningsudvalg traeffe beslutning om, at der ikke kan udbetales bevillinger til
den pagaldende enhed, for der foreligger redegerelse fra Rigsrevisionen eller anden uvildig
part. Redegerelsen skal verificere, at der er ivaerksat forsvarlige og effektive foranstaltninger,
der forhindrer fremtidigt misbrug, og at enhedens omdemme samlet set igen opfylder normer
for god forskningsskik, herunder for anvendelse af forskningsmidler.
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6. Bevilling og Opfelgning - udvalgenes sekretariat

Kraeftens Bekaempelse

Bevilling og Opfelgning
Strandboulevarden 49

DK-2100 Kgbenhavn @

TIf. +45 352575 00
forskningsbevilling@cancer.dk
forskningsopfolgning@cancer.dk

6.1 Bevilling

Spergsmal til ansggningssystemet, ansa@gningsprocessen eller en igangvaerende bevilling kan
besvares ved henvendelse til en af nedenstdende personer.

KBVU-BK projekt og Forskningstalentpriser

Bevillingskoordinator Sofie Mogensen, sofmog@cancer.dk, tif. 35 25 71 37
Bevillingskoordinator Henriette Millschou Christensen, henchr@cancer.dk, tIf. 35 25 72 68
(Er pa barselsorlov fra januar 2025 til januar 2026)

KBVU-MS projekt, Udlandsophold under og over 1 maned uden len og Skolarstipendier
Bevillingskoordinator Michelle Malou Speiermann, mimas@cancer.dk, tIf. 35 25 72 58

Knaek Cancer projekt, Unge Talentfulde Kraeftforskere og Professorater
Bevillingskoordinator Anne Mette Bak, amb@cancer.dk, tIf. 35 2572 57

Generelle spergsmal
Bevillingskoordinator Louise Elberg Pedersen, louped@cancer.dk, tIf. 35 25 77 57

Generelle spergsmal af principiel karakter
Bevillingschef Christina J. B. Koefoed-Hansen, ckh@cancer.dk, tif. 35 25 72 59

6.2 Opfelgning og formidling

Forskningsopfelgning og faglig rapportering (Research Report)

Spergsmal kan sendes til forskningsopfolgning@cancer.dk eller direkte til en af nedenstaende
to personer

Forskningsopfalgningskonsulent Lea Helqvist, leah@cancer.dk, tIf. 35 25 72 67 eller
Forskningsopfaelgningskonsulent Henriette S. Gartner, hengar@cancer.dk, tif. 35 25 72 69

Formidling af resultater fra stettede projekter udenfor Kraeftens Bekaempelse
Forskningsredakter Marianne Vestergaard, marves@cancer.dk, tif. 35 25 72 36

Formidling af resultater fra stettede projekter i Kraeftens Bekeempelse
Forskningsredakter Mette Weber, mvw@cancer.dk, tIf. 35 25 72 35
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